
ASSIGNMENT EXAMINATION  - 2024 

B.COM - II SEMESTER 

COMMERCE 

Communica on and Documenta on in Business 

यवसा यक सचंार एवं द तावेज 

Part A and B of each ques on in each unit consist of very short answer type ques ons. Part C contain 
(Short answer type) ques on. Part D contain (Long answer type) ques on. 

येक इकाई म येक न का भाग A एवं B अ तलघू र  न ह। येक इकाई के भाग C (लघुतर  
न) ह। भाग D (द घ उ र य न) ह। 

UNIT – I 

  इकाई - I 

1 ( A ) यावसा यक स ेषण स े या अ भ ाय है?    (1) 

 What do you mean by business communica on? 

1 ( B ) न न पर ट पणी द िजए (Write short note)- (1) 

      अंगूर लता संचार 

            Grapevine chains 

1  ( C ) मटंज़बग क  बंधन भू मकाएँ । (3) 

             Mintzberg's Management Roles. 

                       OR / अथवा 

     स ेषण या क  या या क िजए ।  

            Explain the process of communica on. 

1 ( D )  ' लेखन' या 'द तावजेीकरण ' श द से आप या समझते ह? यवसाय  म द तावेज़ीकरण का 
मह व बताएं। (5) 

What do you understand by the term 'documenta on'? State significance of documenta on in 
business. 

                         OR / अथवा 

यावसा यक स ेषण क  आव यकता व मह व पर काश डा लए । 

Explain the needs and importance of Business Communica on. 

 



UNIT - I I   

इकाई - I I 

2 ( A ) कॉप रेट तु तकरण से या अ भ ाय है?    (1) 

            What do you mean by Corporate Presenta on? 

2 ( B ) यावसा यक योजना से या अ भ ाय है?    (1) 

           What do you mean by the Business Plan? 

2  ( C ) न न पर ट प णया ँ ल खए (3) 

           (i) यावसा यक भाषा 

           (ii) यापार योजना 

           (iii) यापा रक ताव          

 

Write short notes on the following  

          (i) Business Language 

          (ii) Business Plan 

          (iii) Business Proposal 

           

2  ( D ) न न पर ट पणी द िजए (5) 

           (Write short note)- 

  ( i )   व भ न  मी डया (म ट मी डया)      तुतीकरण     ( ेजटेशन )  का उपयोग            

   USES OF MULTIMEDIA PRESENTATION 

( i i )  व भ न या व वध मी डया (म ट मी डया) के दोष या    हा नया ँ

Disadvantages of Mul media 

( i i i )  तुतीकरण ( ेजटेशन ) के लए व भ न म ट मी डया सॉ टवेयर various Mul media 
so wares for Presenta on 




